
 
 

                 Приложение 2 к Приказу 

№ 71-ос от « 1» марта 2022г.  

 

   

Положение 

о порядке перевода, отчисления и восстановления воспитанников  

Муниципального дошкольного образовательного бюджетного учреждения  

детский сад комбинированного вида №117 муниципального образования  

городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края 

 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке  перевода, отчисления и восстановления воспи-

танников МДОБУ  детский сад № 117 города Сочи (далее - Учреждение) устанавливает со-

ответствующие правила и регулирует деятельность дошкольного образовательного учрежде-

ния по вопросам перевода, отчисления и восстановления воспитанников. 

1.2. Данное Положение устанавливает порядок и основания для перевода, отчисления 

и восстановления воспитанников в Учреждение, сохранения места за обучающимися детьми, 

а также регулирования возникающих спорных вопросов при реализации данных действий. 

 1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 

2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 №236 «Об утверждении порядка приема 

на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (в ред. от 

04.10.2021 №686). 

 

 

2. Порядок и основания для перевода воспитанника 

2.1. Перевод воспитанника в другое образовательное учреждение, осуществляющее 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, 

осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации:  

– по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника;  

– в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования лицензии на осу-

ществление образовательной деятельности;  

– в случае приостановления действия лицензии Учреждения на осуществление обра-

зовательной деятельности  

2.2. Перевод воспитанников Учреждения не зависит от периода (времени) учебного 

года. 

2.3. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных представите-

лей) родители (законные представители) воспитанника: 

- осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной организации; 

- обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о на-

личии свободных мест соответствующей возрастной категории воспитанника и необходимой 

направленности группы; 

- обращаются в Учреждение с заявлением об отчислении воспитанника в связи с пере-

водом в принимающее образовательное учреждение.  

Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с ис-

пользованием сети Интернет. 



2.4. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в 

порядке перевода в принимающую образовательную организацию указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

- дата рождения; 

- направленность группы; 

- наименование принимающей образовательной организации. 

2.5. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) вос-

питанника указывается, в том числе, населенный пункт, муниципальное образование, субъ-

ект Российской Федерации, в который осуществляется переезд. 

2.6. Форма заявления родителей (законных представителей) воспитанника об отчис-

лении в порядке перевода в принимающую образовательную организацию размещается на 

информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

2.7.Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется в 

Журнале регистрации заявлений родителей воспитанников. 

2.8. Перед изданием акт об отчислении воспитанника заведующий Учреждения или 

уполномоченное лицо делает сверку платежей родительской платы на планируемую дату от-

числения. Если по родительской плате есть задолженность заведующий Учреждения или 

уполномоченное лицо составляет уведомление. Факт ознакомления заявителя с уведомлени-

ем фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной 

подписью родителя (законного представителя). 

2.9. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода Учреждение в трехдневный срок издает распорядительный 

акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей образова-

тельной организации. Договор об образовании, заключенный с родителями (законными 

представителями) воспитанника, расторгается на основании изданного приказа об отчисле-

нии в порядке перевода с даты отчисления воспитанника. 

2.10. Учреждение выдает родителям (законным представителям) следующие докумен-

ты:  

- медицинскую карту воспитанника. 

2.11. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате распо-

рядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода в прини-

мающую организацию, регистрируются и хранятся в Учреждении вместе с личными делами 

выбывших воспитанников или распорядительным актом об отчислении в порядке перевода. 

полученной от исходного образовательного учреждения, о списочном составе воспи-

танников с указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы и ос-

ваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования. 

 

3. Временный перевод в другую организацию, осуществляющую образователь-

ную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 

 

3.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, осу-

ществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольно-

го образования, осуществляется в случае ежегодного текущего ремонта Учреждения в лет-

ний период.  

3.2. Временный перевод воспитанников в другую дошкольную образовательную ор-

ганизацию осуществляется по желанию родителей (законных представителей) и их заявления 

о предоставлении места на период ремонта.  

3.3. Руководитель Учреждения запрашивает дошкольные организации, из числа му-

ниципальных образовательных организаций, осуществляющие образовательную деятель-

ность в период ремонта Учреждения, о возможности перевода в них воспитанников.  



3.4. Учреждение доводит до сведения родителей (законных представителей) получен-

ную от дошкольных учреждений информацию, которые дали согласие на перевод воспитан-

ников из Учреждения.  

3.5. Перевод обучающегося в другое дошкольное образовательное учреждение на пе-

риод ремонта осуществляется на основании приказа руководителя Учреждения с указанием 

номеров образовательных учреждений для распределения детей.  

3.6. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав воспитан-

ников, с указанием возрастной категории воспитанников, контактных данных родителей (за-

конных представителей), сведения о наличии/отсутствии карантина в Учреждении, о необ-

ходимости создания специальных образовательных условий (предоставление услуг ассистен-

та (помощника), тьютора) для детей с ограниченными возможностями здоровья и/или инва-

лидностью. 

 

4. Перевод воспитанников из группы в группу без изменения условий получения 

образования 
4.1. К переводу воспитанников из одной группы Учреждения в другую группу без из-

менения условий получения образования относятся: перевод воспитанника, обучающегося 

по образовательной программе дошкольного образования, из одной группы в другую группу 

такой же направленности с реализацией образовательной программы дошкольного образова-

ния той же направленности.  

4.2. Перевод воспитанника Учреждения из группы в группу без изменения условий 

получения образования возможен:  

– по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;  

– по инициативе Учреждения.  

4.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя) 

воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется пере-

вод воспитанника.  

4.4. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника осуще-

ствляется на основании заявления.  

В заявлении указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;  

б) дата рождения воспитанника; в) номер и направленность группы, которую посеща-

ет воспитанник;  

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.  

4.5. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из груп-

пы в группу регистрируется в Журнале регистрации заявлений на перевод воспитанников из 

одной группы в другую. Заявление родителя (законного представителя) рассматривается за-

ведующим Учреждением или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.  

4.6. В переводе воспитанника по инициативе родителей (законных представителей) 

может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, а 

также в случае не достижения родителями (законными представителями) воспитанника еди-

ного мнения относительно перевода ребенка из группы в группу без изменения условий по-

лучения образования.  

4.7. Заведующий Учреждением или уполномоченное им лицо издает приказ о перево-

де воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетво-

рении заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника Учреждения 

из группы в группу без изменения условий получения образования. В приказе указывается 

дата, с которой воспитанник переведен в другую группу.  

4.8. В случае наличия причин для отказа, указанных в п.6.3.3., заведующий Учрежде-

нием или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указа-

нием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшиф-

ровки.  



4.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Копия уведомления об отказе 

в переводе воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования 

хранится в личном деле воспитанника.  

4.10. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе Уч-

реждения возможен в случаях:  

 изменения количества групп одинаковой направленности, реализующих образова-

тельную программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем временного 

объединения групп в летний период;  

 перевода воспитанников в следующую возрастную группу;  

 карантина;  

 если ребенок не привит против полиомиелита или получил менее 3 доз полиомие-

литной вакцины.  

4.11. Перевод воспитанника (воспитанников) Учреждения из группы в группу без из-

менения условий получения образования по инициативе Учреждения оформляется приказом. 

При переводе учитывается мнение и пожелания родителей (законных представителей) 

воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований законодательства к порядку 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным програм-

мам дошкольного образования и возможностей Учреждения.  

Получение письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанника 

(воспитанников) на такой перевод не требуется.  

4.12. Решение Учреждения о предстоящем переводе воспитанника (воспитанников) с 

обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных пред-

ставителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем за десять календарных дней до 

издания приказа о переводе.  

4.13. При переводе более двадцати воспитанников Учреждения из группы в группу 

без изменения условий получения образования решение о переводе (без указания списочного 

состава групп) с обоснованием принятия такого решения размещается на информационном 

стенде Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. Издание приказа 

о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения Совета родителей (законных 

представителей) обучающихся.  

 

5. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу другой на-

правленности 
5.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольно-

го образования, из группы Учреждения одной направленности в группу другой направленно-

сти возможен только по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника при 

наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника.  

5.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья осуществля-

ется с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психоло-

го-медико-педагогической комиссии. Согласие родителя (законного представителя) воспи-

танника с ограниченными возможностями здоровья на перевод оформляется в виде заявле-

ния.  

5.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу другой направ-

ленности осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя) вос-

питанника.  

В заявлении указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;  

б) дата рождения воспитанника; в) номер и направленность группы, которую посеща-

ет воспитанник;  



г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. К заявлению родителя 

(законного представителя) воспитанника с ограниченными возможностями здоровья прила-

гаются рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии.  

5.4. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из груп-

пы одной направленности в группу другой направленности регистрируется в Журнале реги-

страции заявлений о переводе воспитанников из одной группы в другую. Заявление родителя 

(законного представителя) рассматривается заведующим Учреждением или уполномочен-

ным им лицом в течение пяти рабочих дней.  

5.5. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного пред-

ставителя) заведующий Учреждением или уполномоченное им лицо заключает с родителем 

(законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к 

договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования.  

5.6. Заведующий Учреждением или уполномоченное им лицо издает приказ о перево-

де воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного согла-

шения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы Учреждения одной 

направленности в группу другой направленности. В приказе указывается дата, с которой 

права и обязанности Учреждения и родителей (законных представителей) воспитанника из-

меняются.  

5.7. В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в ко-

торую заявлен перевод, а также в случае не достижения родителями (законными представи-

телями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из группы одной на-

правленности в группу Учреждения другой направленности.  

5.8. Отказ в переводе воспитанника из группы Учреждения одной направленности в 

группу другой направленности оформляется в порядке, предусмотренном пунктами 6.3.5 - 

6.3.10 настоящего Положения. 

 

6. Порядок отчисления воспитанников 

6.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (при-

каз) заведующего дошкольным образовательным учреждением, осуществляющего образова-

тельную деятельность, об отчислении. Права и обязанности участников воспитательно-

образовательного процесса, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

образовании и локальными нормативными актами дошкольного образовательного учрежде-

ния, прекращаются с даты отчисления воспитанника. 

6.2. Отчисление воспитанника из Учреждения может производиться в следующих 

случаях: 

- по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода 

воспитанника для продолжения освоения программы в другую организацию, осуществляю-

щую образовательную деятельность; 

- в связи с получением образования (завершением обучения) в соответствии с годо-

вым календарным учебным графиком дошкольного образовательного учреждения; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе 

в случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, анну-

лирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

- по медицинским показаниям. 

6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя 

(законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления.  

6.4. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется в 

Журнале регистрации заявлений родителей воспитанников.  

6.5. Заведующий издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех рабочих 

дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, указанной в заявлении. 

В приказе указывается дата и основание отчисления воспитанника.  



В течение 3-х рабочих дней с момента издания приказа об отчислении вносит измене-

ния в Автоматизированную информационную систему. Договор об образовании, заключен-

ный с родителями (законными представителями) воспитанника, расторгается на основании 

изданного приказа с даты отчисления воспитанника.  

6.6. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении мо-

жет быть отозвано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласи-

ем другого родителя (законного представителя) воспитанника в любой момент до даты от-

числения, указанной в заявлении.  

6.7. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется 

личной подписью родителя (законного представителя).  

Отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника ре-

гистрируется в Журнале регистрации заявлений родителей воспитанников. На отозванном 

заявлении об отчислении проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв 

заявления на отчисление хранится в личном деле воспитанника.  

6.8. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют едино-

го решения по вопросу прекращения образовательных отношений, заведующий Учреждени-

ем или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления до получения 

согласия обоих родителей (законных представителей) воспитанника, о чем на заявлении де-

лается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении 

отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.  

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о приостановле-

нии отчисления в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в тече-

ние которого родители (законные представители) должны прийти к единому мнению по во-

просу отчисления воспитанника. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной под-

писью родителей (законных представителей). Копия уведомления хранится в личном деле 

воспитанника.  

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведующий Учреждением или уполномоченное им лицо делает соответст-

вующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.  

6.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представи-

тели) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об отчислении делается 

отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление воспитанника 

с указанием новой даты отчисления, а также даты, подписи и расшифровки подписи второго 

родителя. Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 8.5. настоящего порядка.  

6.10. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представи-

тели) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления, заведующий 

Учреждением или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на 

отчисление. Отметка об отказе в отчислении с указанием основания для отказа, даты приня-

тия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об от-

числении.  

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в удовле-

творении заявления в письменном виде в тот же день. Факт ознакомления родителей (закон-

ных представителей) воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей).  

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. При отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением заведующий Учреж-

дением или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии уведомле-

ния в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 



представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего 

ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

 

7. Порядок восстановления воспитанников 

7.1. Воспитанник, отчисленный из Учреждения по инициативе родителей (законных 

представителей) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на вос-

становление, по заявлению родителей (законных представителей) при наличии в дошколь-

ном образовательном учреждении свободных мест. 

7.2. Основанием для восстановления воспитанника является распорядительный акт 

(приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением о восстановлении. 

7.3. Права и обязанности участников воспитательно-образовательного процесса, пре-

дусмотренные законодательством об образовании и локальными актами детского сада, воз-

никают с даты восстановления воспитанника в дошкольном образовательном учреждении. 

8. Порядок регулирования спорных вопросов 

8.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителя-

ми) воспитанников и администрацией Учреждения, регулируются Учредителем дошкольного 

образовательного учреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательст-

вом Российской Федерации. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящее Положение о порядке перевода, отчисления воспитанников является 

локальным нормативным актом Учреждения и утверждается (либо вводится в действие) при-

казом заведующего дошкольным образовательным учреждением. 

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

9.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к По-

ложению принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего Положения. 

9.4. После принятия настоящего Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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